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1 Ausgangslage 

Die nachstehend aufgeführten Informationen beziehen sich auf die Abacus Versionen 2020 und 2021.  

Es ist nach wie vor so, dass jeweils nur mit 2 offenen Kalenderjahren im Lohn gearbeitet werden 

kann. Mit der Eröffnung des zweiten Jahres können frühzeitig Mutationen in den Lohndaten für das 

Folgejahr erfasst werden. Gleichzeit erlaubt die Führung von zwei offenen Jahren auch die Verar-

beitung von Salären im neuen Jahr bei gleichzeitiger rückwirkender Auszahlung von Spesen, Partner-

salären usw. für das abgelaufene Kalenderjahr. 

Die Funktion "Jahr **** provisorisch abschliessen" beendet die Erstellung von Perioden im betroffe-

nen Kalenderjahr. Diese Blockade kann jederzeit mit der Funktion "Jahr **** wieder eröffnen" rück-

gängig gemacht werden.  

Die Funktion "Jahr **** definitiv abschliessen" beendet die Erfassung unwiderruflich im entsprechen-

den Kalenderjahr. 
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2 Voraussetzungen Software 

2.1 Ab Abacus Version 2021: Meldung UV und PK an Ausgleichskasse (ELM 5.0) 

Die Schnittstelle ELM 5.0 verlangt zwingend bei der Jahresendmeldung AHV an die Ausgleichkasse 

eine eine Bestätigung der Unfallversicherung und der Pensionskasse. Wird keine Versicherung hinter-

legt, so muss eine Textbegründung erfasst werden. Ohne diese Informationen ist eine erfolgreiche 

Einreichung der Jahresdeklaration an die Ausgleichskasse nicht möglich. 

Im Programm L431 unter Versicherungen, Lasche "Meldung an Ausgleichskasse" können die Versiche-

rungen hinterlegt werden. Falls Sie mehrere Versicherungen im Einsatz haben, tragen Sie bitte jene 

Versicherung ein, welche der Mehrheit der Mitarbeitenden zugewiesen ist. Es ist gemäss Vorgaben 

von ELM 5.0 nicht möglich, mehrere Versicherungen zu melden. 

 

Damit die Adresse korrekt angezeigt wird, müssen Sie vorgängig im Programm L432 bei der Unfall-

versicherung sowie bei der Pensionskasse auf dem Vertrag die Adresse (Adressnummer) hinterlegen. 

Wenn noch kein BVG-Vertrag erfasst ist - was oft der Fall ist, da mit Fix-Abzügen gearbeitet wird - 

müssen Sie zusätzlich den BVG-Vertrag erfassen. 

 

Diese Angaben werden in der Auswertung aus Programm L2911 automatisch auf der letzten Seite an-

gedruckt. Dies wird neu durch ELM 5.0 vorgegeben und setzt sich aus der Versicherungsbezeichnung, 

der UID der Adresse und dem "gültig ab" Datum zusammen. 
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2.2 Neues Lohnausweisformular 

Das Formular der Lohnausweisvorlage wurde angepasst. Anstelle des Feldes "alte AHV-Nummer" 

muss nun das Geburtsdatum auf dem Lohnausweis angedruckt werden.  

Während für die Lohndeklaration des Jahres 2020 noch das alte Formular akzeptiert wurde, ist nun 

die Benützung des neuen Formulars ab dem Lohn-Jahr 2021 zwingend.  

 

Mit resp. ab folgender Version/Service-Pack-Datum haben Sie bereits das neue Lohnausweisformular 

im Abacus integriert:  

― Version 2021, SP 15.02.2021 

― Version 2020, SP 15.03.2021 

― Version 2019, SP 15.08.2021 

Sollten Sie noch mit einer älteren Version arbeiten, empfehlen wir Ihnen dringend den aktuellen 

Patch zu installieren. Abacus-Installationen mit Version 2018 und älter müssten komplett geupdatet 

werden, damit die Lohnausweise mit dem korrekten Formular ausgegeben werden können.  
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3 Allgemeine Vorbereitungsarbeiten 

Diese Arbeiten können vor dem Jahresende - vorzugsweise während des Monats Dezember - erledigt 

resp. vorbereitet werden.  

3.1 Für neues Lohn-Jahr 

 V2020 V2021  erledigt 

Neue Prämiensätze   

Neue Prämiensätze und Ansätze zu den Versicherun-
gen organisieren.  

Die neuen Sozialversicherungskennzahlen finden Sie 
im Anhang Kapitel 4 und 5. 

 

AHV, IV, EO, FAK   Akontorechnung für neues Jahr bereithalten.  

UVG, UVGZ, KTG   
Mitteilung der Versicherung bereithalten. Allenfalls 
neues ELM-Profil verlangen. 

 

BVG   Lohn-Meldung für neues Jahr erledigen.  

Tabellen L421 
Neue Ansätze für firmenspezifische Tabellen in Er-
fahrung bringen. 

 

Lohnanpassungen L32 
Lohnanpassungen für das neue Jahr müssen bekannt 
sein. (z.B. Monatslöhne, Stundenlöhne, BVG usw.) 

 

3.2 Für vergangenes Lohn-Jahr 

 V2020 V2021  erledigt 

Lohnausweiseinstel-
lungen 

L414 

Lohnartenzuordnung prüfen. 

Sind alle Lohnarten korrekt den Lohnausweisziffern 
zugeordnet? 

 

L31 

Lohnausweisvorlage pro Mitarbeitenden. 

Haben alle Mitarbeiter die korrekte Lohnausweisvor-
lage hinterlegt? 

Tipp: Auswertung in L351 erstellen mit freier Selek-
tion nach Lohnausweisvorlage 0. 

 

L32 
Aussendienstanteil prüfen. 

Prozentsatz für Anteil Aussendienst prüfen. 
 

L443 L444 

Lohnausweisvorlagen ggf. anpassen. 

Sind die korrekten Bemerkungen in den Lohnaus-
weisvorgaben vorhanden? 

Sind die Bedingungen in den Lohnausweisbemerkun-
gen korrekt? 

 

LSE-Einstellungen L414 
Lohnartenzuordnung Bereich Statistik. 

Sind alle Lohnarten korrekt zugewiesen? 
 

 L31 

Personalstamm Lasche Statistik. 

Sind alle Daten korrekt hinterlegt?  

Wichtig: Zeitachse beachten! 

 

Familienzulagen L414 

Lohnartenzuordnung Bereich Familienzulagen. 

Sind alle Lohnarten korrekt zugewiesen?  

Die Lohnart Korrektur Kinderzulagen Vorjahr darf 
nicht zugewiesen werden! 

 

Quellensteuer L414 
Lohnartenzuordnung Bereich Quellensteuer. 

Sind alle Lohnarten korrekt zugewiesen? 
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4 Jahresendarbeiten 

Diese Arbeiten sollen erledigt werden, sobald alle Lohnbestandteile fürs alte Jahr abgerechnet sind. 

4.1 Neues Lohn-Jahr 2022 vorbereiten 

V2020 V2021   erledigt 

L56 
Definitiver Jahresab-
schluss 

Es können max. 2 Jahre im Lohn offen sein. 

Jahr 2020 definitiv abschliessen. Häkchen bei 
"Kontrolle der Vollständigkeit der Abrechnungs-
daten" setzen. 

 

L56 Neues Jahr 2022 eröffnen 

1. "Jahr 2022 eröffnen" anklicken und weiter 

2. Lohnwerte 
Falls alle Lohnwerte ins neue Jahr übernom-
men werden, müssen keine Selektionen vor-
genommen werden. 
Nur Lohnwerte selektieren, falls diese nicht 
ins neue Jahr übertragen werden sollen. 

3. Funktion ausführen  
Die Frage bezüglich jahresabhängiger Tabel-
len ins neue Jahr kopieren mit JA beantwor-
ten. Nur jene ab Nr. 100 kopieren! Falls die 
Frage mit NEIN beantwortet wird, können 
diese später noch über Prg. L423 kopiert 
werden. 

 

L43 L441 Nationale Daten 

Auf Zeitachse 2022 Beiträge prüfen.  

Die neuen Sozialversicherungskennzahlen finden 
Sie im Anhang Kapitel 4 und 5. 

 

L441 L444 Firmenstammfelder 

Auf Zeitachse 2022 Beträge prüfen und ggf. an-
passen: 

― Firmenstammfelder 

― Abteilungsstammfelder  

― GB-Stammfelder 

 

L443 L432 Versicherungen  

AK, FAK, UVG 

In den verschiedenen Versicherungen auf Zeit-
achse 2022 Beiträge und Versicherungsprofile 
prüfen und ggf. anpassen. 

 

UVGZ, KTG 

Im UVGZ- und im KTG-Bereich in der Lasche 
"Höchstlöhne" auf Zeitachse 2021 die Maxima-
Beträge prüfen sowie in der Lasche Beiträge die 
Beitragssätze für Arbeitnehmer und Arbeitgeber 
prüfen und ggf. anpassen 

 

L32 Lohndaten 

Lohndaten auf Zeitachse 2022 prüfen und ggf. 
anpassen. Auswertung der Lohndaten über Prg. 
L351 ➔ "Lohnwerte"  

Tipp: für allfällige Anpassungen der neuen Lohn-
daten für mehrere Arbeitnehmer, u.a. Monats-
lohn, BVG-Beiträge, usw. die Globalmutation im 
Prg. L381 verwenden. 
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V2020 V2021   erledigt 

L421 Tabellen 

Eigene jahresabhängige Tabellen 

Tabellen auf Zeitachse 2022 prüfen und ggf. an-
passen. 

 

L422 

Tabellen QST importieren 

Wenn Sie die Tabellen aller Kantone einlesen 
möchten, empfehlen wir Ihnen die Tabellen von 
der Abacus-Website herunterzuladen.  

 

Falls Sie nur die Tabellen einzelner Kantone 
downloaden möchten, können Sie die Tabellen 
über die Website der Eidg. Steuerverwaltung 
herunterladen.  

 

Eine detaillierte Anleitung zum Einlesen der 
QST-Tabellen finden Sie ebenfalls auf der Web-
site von Abacus.  

 

Tabellen Familienzulagen 
importieren 

Die Tabellen für die Familienzulagen können 
über die Abacus-Website bezogen und herunter-
geladen werden. 

 

L31 
Personalstamm Versiche-
rungscodes 

Auf Zeitachse 2022 überprüfen, ob bei allen Mit-
arbeitern die korrekten Versicherungscodes hin-
terlegt sind. 

 

4.2 Jahresdeklarationen für vergangenes Lohn-Jahr 

V2020 V2021   erledigt 

L56 Jahresabschluss 

Jahr 2021 provisorisch abschliessen.  

Häkchen bei Kontrolle der Vollständigkeit der 
Abrechnungsdaten setzen. 

 

L2933 Lohnkonto 
Hier kann pro Mitarbeiter eine Auswertung inkl. 
Rekapitulation erstellt werden. 

 

L29 Nationale Auswertungen 
Erstellung und Überprüfung der verschiedenen 
Jahresendabrechnungen für 
AHV/FAK/UVG/UVGZ/KTG. 

 

L2995 Lohnmeldungen - ELM 
Elektronische Übermittlung der Lohndeklaratio-
nen an die verschiedenen Versicherungsinstitu-
tionen. 

 

L2971 Lohnausweise aufbereiten 
Unter "Kriterien" Häkchen setzen bei "Bereits 
mutierte Felder neu aufbereiten". 

 

L2974 Lohnausweise ausgeben 

Hier können die Lohnausweise ausgegeben wer-
den. 

Tipp: aufbereitete Lohnausweise in Personaldos-
sier ablegen. 

 

L2995 Lohnausweise - ELM 
Bei Kantonen, welches dies Vorsehen (Vorein-
stellung Abacus), Lohnausweise via ELM an Steu-
erämter übermitteln. 

 

5 Kontakt 

Bei Fragen steht Ihnen unser Service-Center unter der Telefon-Nr. 0800 55 38 37 oder per E-Mail  

abacus@bdo.ch gerne zur Verfügung. 

Unsere Büros sind vom 24. Dezember 2021 bis 2. Januar 2022 geschlossen.  

Ausnahme: 24.12.2021 (nur Vormittag), 27. bis 30.12.2021 von 08:00-12:00 Uhr und 13:30-17:00 Uhr 

hat das Abacus Service-Center ein Pikett-Dienst eingerichtet.   

https://downloads.abacus.ch/downloads-page/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung/
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/quellensteuer/dienstleistungen/tarife-herunterladen.html
https://downloads.abacus.ch/downloads-page/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung/
mailto:abacus@bdo.ch
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6 Anhang  

6.1 Nationale Daten 2022 
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6.2 Sozialversicherungskennzahlen 2022 
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